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Introduccié

La disposicié addicional segona de la Normativa Reguladora de les Practiques Externes de
Tecnocampus, aprovada per acord de la Comissié de Govern de 20 de setembre de 2024
estableix que per a les practiques externes curriculars que formin part de graus que permeten
I’exercici de professions regulades en I'ambit de la salut, el centre universitari aprovara
instruccions que n’estableixin les seves especificitats.

La present Instrucci6 Reguladora de les Practiques Académiques Externes d’Infermeria
garanteix el desenvolupament de practiques externes per part dels i les estudiants del Grau en
Infermeria amb adaptacions en determinats aspectes a algunes especificitats de les practiques
externes d’Infermeria.

La instrucci6 complementa la Normativa reguladora de les practiques externes del Centre
Universitari TecnoCampus, aprovada per la Comissié de Govern del centre en data [..] de [..] de
20[..] en les especificitats que sén d’aplicacié sobre les assignatures de practiques externes
propies del titol de grau en Infermeria.

Per a facilitar I'accés a la informacio dels estudiants, es podran elaborar guies amb el text refés
de la normativa general i la instruccid.

Per a la redaccié de la present instruccid, addicionalment al marc normatiu propi de les
practiques externes, es pren en consideracio alldo que estableix el Reial Decret 581/2017, de 9
de juny, que incorpora I'ordenament juridic espanyol la Directiva 2013/55/UE del Parlament
Europeu i del Consell, de 20 de novembre de 2013, aixi com I'Ordre SSI/81/2017, de 19 de
gener, per la qual es publica I'Acord de la Comissié de Recursos Humans del Sistema Nacional
de Salut. Aquest acord aprova el protocol mitjancant el qual es determinen pautes basiques
destinades a assegurar i protegir el dret a la intimitat del pacient pels alumnes i residents en
ciéncies de la salut (BOE nium. 31 de 6 de febrer de 2017).



. OBJECTE, ACCES | ASSIGNACIO DE LES PRACTIQUES EN INFERMERIA

1. Objecte

L'objecte d’aquesta instruccié és regular les especificitats del procediment de realitzacid i
seguiment de les practiques academiques externes corresponents al pla d’estudis en infermeria
dels estudiants matriculats en el mateix grau.

La instrucci6 complementa la Normativa de practiques externes del Centre Universitari
TecnoCampus en les especificitats que sén d’aplicacid sobre les assignatures de practiques
externes propies del titol de grau en Infermeria.

2. Prerequisit de les assignatures practiques

La progressio de les assignatures de la matéria del practicum és la segiient:

e Els estudiants poden matricular i cursar les assignatures de Practicum Introductori |,
Practicum Introductori Il i/o Practicum Introductori lll en cas d’haver superat com a
minim una de les tres assignatures d’Infermeria Integrada.

e Els estudiants poden matricular i cursar les assignatures de Practicum Clinic I, Practicum
Clinic Il i/o Practicum Clinic Ill en cas d’haver superat com a minim una de les tres
assignatures del Practicum Introductori.

e Els estudiants poden matricular i cursar les assignatures de Practicum Avancat |,
Practicum Avancat Il i/o Avancat Ill en el cas d’haver superat les tres assignatures del
Practicum Introductori i les tres assignatures del Practicum Clinic.

3. Assignacio de places en el Grau en Infermeria

Tot estudiant matriculat en les assignatures de Practicum té garantida una placa de practiques
en les diferents entitats col-laboradores.

L'assignacio de places als estudiants, la realitza el responsable de I'assignatura de cada curs tenint
en compte, sempre que sigui possible, els seglients criteris: (1) situacié laboral, (2) condicio
d’esportista d'elit, (3) domicili de residencia, (4) procés d’aprenentatge i (5) situacié academica.

En qualsevol cas, els criteris per permetre una prioritzacié adequada per a |'assignacid dels
estudiants seran publicats a I'aula virtual de I'assignatura amb anterioritat al procés d'assignacio
de les practiques.

4. Periode de canvis de places entre estudiants

Un cop pre-assignades les places els estudiants disposen de cinc dies lectius per sol-licitar un canvi
d’assignacié de les practiques. S'informara del procés a seguir per realitzar la sol-licitud de canvi
d’assignacid a través de I'aula virtual de I'assignatura, durant el periode en el que correspon la
realitzacid de les peticions.



5. Tutories d’assessorament de practiques

Amb I'objectiu de garantir a I'estudiantat una placa adequada a les seves necessitats formatives
i d’aprenentatge, els estudiants poden sol-licitar una tutoria d’assessorament per a les practiques.

. REGIM D’ASSISTENCIA, IMATGE CORPORATIVA, CONDUCTA

6. Formalitzacié del Conveni de Cooperacié Educativa

Per cada acolliment en practiques per part d'una entitat col-laboradora, es subscriura un
document annex al conveni de cooperacié educativa marc formalitzat entre el Centre Universitari
TecnoCampus i I'entitat. L'annex es signara per la persona representant de ['entitat
col-laboradora, pel centre universitari i per I'estudiant.

Addicionalment al que s’indica a la normativa general de practiques externes del Centre
Universitari TecnoCampus, aquest annex reflectira les seglients dades:

e Plade seguiment de les practiques que inclou la indicacié de I'obligatorietat d'elaboracid
d'una memoria final per part de I'estudiant.
e Designacio dels tutors per part d'ambdues entitats.

7. Informacié de Practiques

Els estudiants disposaran de tota la documentacié i informacié necessaria per dur a terme les
practiques, aixi com els documents que hagin d’aportar al centre de practiques a I'aula virtual de
I'assignatura.

8. Assisténcia a les practiques

Assisténcia. L’assisténcia a les practiques académiques externes és obligatoria en la seva totalitat
(100% d'assisténcia a les practiques cliniques i 100% d'assisténcia als seminaris de practiques).

Torns i horaris de practigues. Els estudiants que s’acullen a les practiques en torn de mati, de
tarda, de matii tarda o torn lliscant, realitzen les practiques de dilluns a divendres. Els estudiants
gue s’acullen a les practiques en torn de nit realitzen les practiques de dilluns a diumenge.

Seminaris de practigues. Els estudiants tenen I’opcid de no realitzar practiques el dia del seminari.
Els estudiants que fan practiques en torn de nit poden optar per no fer practiques la nit anterior
al seminari.

9. Abséncies justificades a practiques

Es consideren motius justificats de falta d’assisténcia a les practiques cliniques:

e La malaltia o accident greu o hospitalitzacio de I'estudiant.
e La mort del conjuge, fill, pare o mare d’un o altre conjuge, nets, avis o germans.’
e Els Examens oficials d’altres estudis (per exemple, de I'escola oficial d’idiomes).



e Eltemps necessari per dur a terme activitats academiques obligatories i de representacio
i participacié universitaria.

e El permis per donar compliment a un deure inexcusable de caracter public.

e Larealitzacié d’examens, ja siguin finals o parcials del centre universitari TecnoCampus.

e Les competicions oficials d’esportistes d’elit.

e La convocatoria oficial de vaga.

e Altres suposits degudament justificats i consensuats entre |’entitat col-laboradora i el
centre universitari TecnoCampus.

Notificacié d’abséncia. En qualsevol circumstancia I'abséncia ha de ser justificada
documentalment i s’ha de notificar al tutor clinic. També s’ha d’enviar el corresponent justificant
per correu electronic al tutor de seguiment en un termini maxim de 24 hores. En el cas d’abséncia
per malaltia, és necessari presentar un justificant medic emés durant el torn en el qué s’ha
produit I'abséncia.

Excepcions. Qualsevol abséncia justificada s'haura de recuperar, excepte en els seglients
suposits:

e Per examens, ja siguin finals o parcials del centre universitari TecnoCampus.
e Per altres suposits degudament justificats i consensuats entre I'entitat col-laboradoraii el

centre universitari TecnoCampus.

Limit d’absencies justificades. El limit d’abséncies justificades no pot superar els seglients dies:

e dos dies en Infermeria Integrada lll.

e dos dies en cada periode del Practicum Introductori.
e tres dies en cada periode del Practicum Clinic.

e sis dies en cada periode del Practicum Avangat.

Recuperacié dels dies d’abséncia per falta justificada. Els dies d’abséncia per falta justificada es
poden recuperar de la seglient manera:

e Dins del mateix periode de practiques perd en un altre horari si és possible per part del
centre.

e Els dissabtes o diumenges, en aquells centres que per normativa ho permetin.

e Enlasetmanaimmediata a la finalitzacié de les practiques, en dies consecutius.

S’han de recuperar els dies pactant amb el centre i el tutor de seguiment com a a molt tard la
setmana posterior a la finalitzacié del periode de practiques. La no recuperacio es considera una
falta no justificada i comporta un no presentat (NP) a I'assignatura de practiques.

Recuperacid de la totalitat del periode. L’estudiant haura de repetir el periode de Practicum en
la seva totalitat durant el mes de juny - juliol en cas de que les abséncies justificades superin els
seglients dies:

e dos dies en Infermeria Integrada lll.

e dos dies en cada periode del Practicum Introductori.

e tres dies en cada periode del Practicum Clinic.

e En el cas de I'assignatura de Practicum Avancat, no es preveu la recuperacié de les
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practiques per motius relacionats amb el calendari académic.

10. Abséncies no justificades a practiques

Es consideren faltes no justificades:
e L’absencia al torn de practiques sense aportar cap justificacio.
e |’absencia de les practiques per motius laborals.

e |'assisténcia a menys de la meitat d’un torn de practiques.

Una falta no justificada a les practiques implica un No Presentat (NP), i per tant no tenir dret a
recuperacio.

11. Festius

Els estudiants estan exempts d’anar a practiques els dies festius segons calendari academic del
centre universitari TecnoCampus. Els festius locals de cada municipi es consideren abséncies no
justificades, excepte si I'entitat col-laboradora en demana I'exempcié, en aquest cas no caldra
recuperar el dia.

En el cas del torn de nit, es considerara festiu el dia que inclogui la major part de les hores dins
del dia festiu.

12. Durada i periode de realitzacié

Periodes, torns i horaris

Les practiques curriculars tenen la duradai els horaris indicats a la guia docent i pla d’aprenentage
corresponents a l'assignatura obligatoria o optativa. L'estudiant ha de realitzar les practiques
externes en els periodes fixats pel centre universitari TecnoCampus.

Les practiques, tant a entitats publiques com privades, sén de dilluns a diumenge en horari de
mati, tarda, nit, Iliscant o mati/tarda, a concretar segons cada entitat. Puntualment alguns
centres poden presentar activitats en caps de setmana a les quals opcionalment I'estudiant pot
assistir.

Els horaris de realitzacié de les practiques s'establiran d'acord amb les caracteristiques de les
practiques i les disponibilitats de I'entitat col-laboradora. Els horaris, en tot cas, es procuraran
gue siguin compatibles amb I'activitat académica, formativa i de representacio i participacid
desenvolupada per l'estudiant a la universitat.

Primer dia de practiques

L'estudiant ha de presentar-se en el lloc, dia i hora especificat en el document de I’Acollida i
presentar la seglient documentacié que esta disponible a l'aula virtual de I'assignatura:

e Dossier de I'estudiant i rubrica d’avaluacié de la rotacio.



e Carnet vacunal actualitzat.

e Document BOE sobre compromis de confidencialitat signat per duplicat.

e Certificat de delictes de naturalesa sexuals i penals.

e Es possible que alguna entitat col-laboradora demani documentacié addicional als
estudiants. En aquests casos s’informara amb antelacié des de l'aula virtual de
I’assignatura.

13. Imatge corporativa

Durant tots els periodes de practiques externes, els estudiants han de mantenir una imatge
corporativa que sigui:

e Correctament identificat. Identificaci6 personalitzada del Grau en Infermeria de
TecnoCampus amb el nom i cognoms de |'estudiant, fotografia i referencia o rol
d’estudiant d’infermeria.

e Correctament uniformat amb l'uniforme del Grau en Infermeria de TecnoCampus i amb
calgat de treball sanitari (blanc, amb sola antilliscant i tancat, homologat i certificat
d’acord amb la normativa europea de prevencié de riscos laborals). No s’accepten
uniformes d’altres institucions o modificacions de I'uniforme.

e Entot moment els estudiants han de mantenir un aspecte personal conforme les normes
basiques d’higiene, practica, seguretat i bona presencia, seguint també la normativa
especifica de cada entitat col-laboradora.

14. Informacioé

L'estudiant disposara de la informacid respecte les dates de les practiques externes, I'entitat
col-laboradora, el centre i el torn a través de 'aula virtual de I'assignatura i/o I'aplicacié del
practicum. La informacié referent al tutor clinic i a I’horari es donara a coneixer el primer dia de
practiques en el moment de I'acollida de I'estudiant de cada entitat col-laboradora.

IIl.  PROJECTE FORMATIU | AVALUACIO
15. Projecte formatiu

Els tutors clinics de les entitats col-laboradores i els tutors académics (académic i de seguiment)
asseguren el compliment del projecte formatiu que concreta els objectius educatius i les activitats
professionals que s'han de desenvolupar. El objectius s'han d'establir tenint en compte les
competéncies basiques, genériques, i en el seu cas, especifiques, que hagi d'adquirir I'estudiant.

El projecte formatiu s’especifica en la Guia Docenti en el Pla d’Aprenentatge de cada assignatura.

16. Informe del tutor de I’entitat col-laboradora (tutor clinic)

El tutor clinic ha de redactar un informe final, corresponent a la rdbrica d’avaluacié de la part
practica, i remetre’l al tutor academic de seguiment quan acabin les practiques de I’estudiant, en
que ha de valorar el grau de compliment dels continguts previstos en el projecte formatiu.
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17. Treball de practiques

L'estudiant ha de remetre al tutor academic assignat un treball final quan acabi les practiques,
qui ha de valorar el grau de compliment dels continguts previstos en el projecte formatiu.

18. Avaluacio

Format del treball final

El treball final ha de seguir el format especific, que pot ser: un diari reflexiu de la rotacié de
practiques, una memoria de seguiment i final de la rotacié de practiques i/o un portafoli de la
rotacié de practiques. Els treballs només seran avaluats si es lliuren de forma individual dins el
termini acordat i a través de I'aula virtual. El tutor académic és el responsable de I'avaluacié del
treball de practiques i dels seminaris de practiques.

Recuperacions de periodes complets de practiques cliniques
En la recuperacio de periodes complets s’ha de tenir en compte el seglient:

e Només podran optar a la recuperacié aquells estudiants que hagin suspées.

e Larecuperacio es realitzara durant els mesos de juny i juliol del mateix curs académic.

e Els periodes concrets de recuperacio seran notificats aproximadament dues setmanes
abans del seu desenvolupament.

e Esvaloraran recuperacions parcials per motius justificats.

e En el cas de l'assignatura Practicum Avancat, no es preveu la convocatoria de
recuperacio.

Recuperacions del treball de practiques

En cas de suspendre la part del treball, s'haura de repetir i presentar-ne un de nou durant el
periode de recuperacid. En cas de suspendre el treball en la recuperacid, I'assignatura quedara
suspesa en la seva totalitat.

Recuperacions dels seminaris de practiques
Els estudiants en periode de recuperacié de practiques no tenen opcid a realitzar els seminaris.

IV. COORDINACIO | GESTIO

19. Coordinacio de practiques externes del Grau en Infermeria

La responsabilitat de la coordinacié de les practiques externes del Grau en Infermeria de
Tecnocampus es divideix en quatre arees de gestid descrites a continuacio:

1. Gestid del Practicum: S'enfoca a garantir la qualitat docent, aixi com la planificacié i gestio
integral de les practiques academiques externes curriculars. Supervisa el disseny del
programa de practiques per assegurar que la teoria es combini de manera efectiva amb la
practica, i que els estudiants adquireixin les habilitats cliniques necessaries en un entorn
supervisat i controlat. Les responsabilitats clau d'aquesta figura inclouen:

a. Coordinacid i gestid general: Dirigir i supervisar totes les activitats del practicum,
assegurant que es compleixen els objectius educatius i els estandards de qualitat.
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b. Desenvolupament estrategic: Formular politiques i procediments per al practicum
en col-laboracié amb entitats associades.

c. Lideratge de l'equip de practicum: Coordinar l'equip de gestié del practicum,
garantint una comunicacio eficac i la implementacié de les millors practiques.

Gestio de Practiques: S'encarrega de les relacions institucionals i de I'operativitzacié de
I'estrategia per a la cerca, la seleccid i la incorporacié d'institucions i centres de practiques.
Compren tant el territori del Maresme com arees externes, assegurant l'adquisicié de
places de practica de qualitat que compleixin amb els estandards educatius i etics
requerits. Les responsabilitats clau d'aquesta figura inclouen:

a. Coordinacié externa: Establir i mantenir relacions amb institucions de salut,
assegurant la disponibilitat de llocs de practica adequats per als estudiants.

b. Supervisi6 de convenis i col-laboracions: Gestionar acords amb entitats
col-laboradores per facilitar les practiques, incloent-hi la negociacié de termes i
condicions que beneficiin tant al centre universitari com les institucions associades.

c. Monitoritzacid i avaluacié de les practiques externes: Assegurar que les practiques
compleixen els requisits educatius i proporcionar un canal perque els estudiants i
tutors clinics donin retroaccio sobre les practiques.

Gestio Administrativa del Practicum: S'encarrega de I'administracié i la gestié de tots els
aspectes documentals i contractuals del practicum. Supervisa la creacié i execucié de
convenis de cooperacio educativa, gestiona la documentacié associada a les practiques, i
assegura el funcionament correcte dels sistemes de programari utilitzats per a
I'administracié de les Practiques Académiques Externes. A més, proporciona suport directe
a estudiants i entitats col-laboradores, facilitant una gestié fluida i eficient de les
practiques. Les responsabilitats clau d'aquesta figura inclouen:

a. Optimitzacié de processos administratius: Implementar i millorar els processos
administratius per fer més eficient la gestido de les practiques, utilitzant eines
tecnologiques per automatitzar i simplificar tasques.

b. Gestié administrativa i de suport: Gestid i coordinacié administrativa del practicum,
incloent-hi la preparacié d'informes, gestié de la correspondeéncia i coordinacié de
reunions.

c. Administraciéd i gesti6 documental: Organitzar i mantenir la documentacié
relacionada amb les practiques, assegurant el compliment dels requisits
administratius i legals.

Coordinacié de cursos i responsables d'assignatures: Se centra en la coordinacié
acadéemica i logistica dels periodes de practiques especifics, assegurant que els objectius
d'aprenentatge de les assignatures s’alinein amb les activitats practiques realitzades pels
estudiants. Actua com un pont entre el personal docent, els estudiants i la gestio del
practicum, facilitant la comunicacid i el flux d'informacid, aixi com la resolucié de qualsevol
incidéncia academica i administrativa que sorgeixi durant les practiques. Les
responsabilitats clau d'aquesta figura inclouen:

a. Coordinacié académica dels periodes de practica: Administrar tres periodes
especifics de practiques, assegurant la integracié de les experiéncies de practica amb
els objectius d'aprenentatge de les assignatures.

b. Suport a la gestid i logistica: Facilitar els recursos necessaris per a |I'execucié de les
practiques i actuar com a punt d'enllag entre els estudiants, els tutors i la gestid
central del practicum.
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c. Avaluacio continuada: Recopilar i analitzar dades sobre I'execucié de les practiques
per informar decisions de millora i adaptacié del programa.

20. Reconeixement d’activitat professional

En la Memoria del Grau en Infermeria, no es contempla el reconeixement de I'experiéncia
professional com a substitucié de les practiques curriculars del Grau.

21. Situacio d’accident

En cas d’accident, lesid o altre similar, I'estudiant ha de notificar-ho immediatament al tutor clinic
corresponent, qui complimentara el full de notificacié d’accident en practiques externes i posara
en marxa el protocol d’actuacio corresponent.

L’estudiant té cobertura sanitaria per I'asseguranca. La cobertura és sense limit d’edat i de 24
hores. En el cas d’accident durant les practiques, I'estudiant pot decidir contactar amb

I’'asseguranca. Les indicacions es troben detallades a I’aula virtual de I'assignatura.

Tant aviat com sigui possible, I'estudiant informara al tutor de seguiment, al tutor academici al
responsable de I'assignatura.
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